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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach dziata, w szczegélnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2010 r., poz. 744,
z pézn. zm.);
2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodziwie

(Dz. U z 2015 r. poz. 525);

3) zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. Min.
Roin. i Rozw. Wsi Nr 3, poz. 3, z p6zn. zm.);

4) przepisow odrebnych;

5) Statutu Wojewédzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 352/10 Wojewody Slaskiego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie nadania

statutu Wojewddzkiemu Inspektoratowi Weterynarii w Katowicach (z p6zn.zm.);
6) niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynaryjnego w Katowicach, zwany
dalej "Regulaminem" okresla szczegblowg organizacje i tryb pracy Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Katowicach oraz szczegdtowy zakres zadan komdrek organizacyjnych i stanowisk

wchodzgcych w sktad tego Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumieé Wojewode Slaskiego;
2) Wojewddztwie - nalezy przez to rozumiet wojewddztwo slaskie;

3) Wojewoddzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Wojew6dzki Inspektorat
Weterynarii w Katowicach;
4) Wojewddzkim Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumie¢ Slaskiego Wojewddzkiego

Lekarza Weterynarii;

5) Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Zasigpce

Slgskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

6) Powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Inspektorat Weterynarii

na terenie wojewddztwa $laskiego;

7) Powiatowym Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumieé Powiatowego Lekarza
Weterynarii jako kierownika powiatowe] inspekcji weterynaryjnej wchodzgcej w skiad
niezespolonej administracji rzadowej;

8) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: zespot, zaktad, pracownig, dziat oraz

samodzielne stanowisko pracy;




9) kierowniku - nalezy przez to rozumieé¢ osobe kierujgcg komorkg organizacyjng
wymieniong w § 5 w pkt 1-9 statutu;

10) kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrolg przeprowadzang przez
organy zewnetrzne w Wojewbdzkim Inspektoracie;

11) kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumieé kontrole przeprowadzang przez
Wojewoédzkiego Lekarza Weterynarii w powiatowych inspektoratach oraz kontrole
przeprowadzane przez kierownikow w Wojewodzkim Inspektoracie i w komorkach
organizacyjnych obejmujgcg ogét czynnosci, ktérych celem jest zapewnienie realizacji
ustawowych zadan;

12) ocenie dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej — nalezy przez to rozumie¢, audyt, o
ktérym mowa w art. 4 ust. 6 rozporzadzenia (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli urzedowych przeprowadzanych w celu
sprawdzenia zgodno$ci z prawem paszowym i zywno$ciowym oraz regutami dotyczgcymi
zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat (Dz. Urz. UE L 165 z 29.04.2004, str. 1).

ROZDZIAL 2
ZADANIA WOJEWODZKIEGO LEKARZA WETERYNARIi

§ 3. Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojew6dzki Lekarz Weterynarii.

§ 4. Wojewddzki Inspektorat wchodzi w skiad zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie
$lgskim, jest aparatem pomocniczym Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii zapewniajgcym obstuge
realizacji jego zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 5. Do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii nalezy:
1) udzielanie pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu pisemnych upowaznien,
do podejmowania okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okre$leniem przedmiotowego
zakresu upowaznienia;
2) udzielanie peinomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
w postepowaniu przed organami panstwowymi i sgdami;
3) wydawanie w razie koniecznoSci Powiatowym Lekarzom Weterynarii polecen
dotyczacych podjecia czynno$ci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zadanie od nich
informacji o catym zakresie dziatania Powiatowego Inspektoratu;
4) podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkow
Powiatowego Lekarza Weterynarii lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalno$é¢ lub dziatalnos¢
kierowanego przez niego inspektoratu moze zagrozi¢ prawidtowemu wykonywaniu zadan
Inspekcji Weterynaryjnej, a zwtaszcza naruszyé bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na
obszarze wtasciwos$ci tego organu i wyznaczanie osoby peinigcej obowigzki zawieszonego

organu;

5) podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze




§ 6. 1. Wojewodzki Lekarz Weterynarii realizuje zadania wynikajace z ustawy o stuzbie cywilnej, w tym:

2.

innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego iub
zagrozenia bezpieczenstwa produktéw pochodzenia zwierzecego lub w przypadku, gdy jest to
niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia gospodarki
narodowej przed powaznymi stratami;

6) akceptacja planéw kontroli przygotowanych przez wiasciwe komorki organizacyjne

wojewoddzkiego inspektoratu.

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Wojewodzkim Inspektoracie;

2) dokonuje czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec cztonkow korpusu stuzby cywilnej
w Wojewodzkim Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.

Wojewddzki Lekarz Weterynarii wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku

do pozostatych pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilne;.

§ 7. Wojewodzki Lekarz Weterynarii w celu zapewnienia prawidiowego funkcjonowania

Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz wtasciwej organizacji pracy:

1) wydaje akty prawa wewnetrznego;
2) realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobér pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz podnoszenie ich kwalifikaciji i skuteczno$¢ pracy;
3) gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu
oraz innymi funduszami bedgcymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;
4) reprezentuje Wojewddzki Inspektorat na zewnatrz oraz sktada oswiadczenia woli
dotyczace jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;
5) wykonuje inne zadania okre$lone w przepisach odrebnych, w szczegolnosci z zakresu
obrony narodowej, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informaciji niejawnych, ochrony danych osobowych, finanséw publicznych, zamowien
publicznych;
6) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Wojewodzkiego Inspektoratu;
7 udziela petnomocnictw;
8) dzialajac jako organ administracji, zgodnie z art. 268a Kodeksu postgpowania
administracyjnego wyznacza osoby do podpisywania w jego imieniu decyzji, postanowien
i innych pism.
ROZDZIAL 3
STRUKTURA ORGANIZACYJNA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 8. 1. W sktad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w sktad ktérego wchodza:
a) dziat do spraw zdrowia zwierzat i zwalczania chor6b zakaznych zwierzat,



b) dziat do spraw ochrony zwierzat,
c¢) dziat do spraw higieny materiafu biologicznego;

2) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci;

3) Zespot do spraw pasz i utylizacii;

4) Zespo6t do spraw nadzoru farmaceutycznego;

5) Zesp6t do spraw audytu kontroli urzedowych;

6) Zespot do spraw finansowo-ksiegowych;

7) Zespot do spraw administracyjnych, w sktad ktérego wchodza:

a) dziat do spraw zamdéwien publicznych,
b) dziat do spraw pracowniczych,
¢) dziat do spraw bezpieczeristwa i higieny pracy,
d) dziat do spraw obstugi,
e) dziat do spraw archiwum zaktadowego;
8) Zespoét do spraw obstugi prawnej;
9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw
obronnych;
10) Zaktad Higieny Weterynaryjnej, w ktérego sktad wchodza:
a) Pracownia Badan Chemicznych,
b) Pracownia Mikrobiologii Spozywczej,
¢) Pracownia Patologii i Bakteriologii,
d) Pracownia Serologii,
e) dziat do spraw obstugi.
2. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi zatgcznik Nr 1.
Schemat organizacyjny Zaktadu Higieny Weterynaryjnej stanowi zatgcznik Nr 2.
Wykaz symboli z jednolitego rzeczowego wykazu akt w Wojewddzkim Inspektoracie stanowi
zatgcznik Nr 3.

ROZDZIAL 4
ZASADY KIEROWANIA PRACA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 9. 1. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
lub czasowej niemozno$ci wykonywania przez niego obowigzkow, dziatalno$cig Wojewoddzkiego
Inspektoratu kieruje Zastepca Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

2. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
i jego Zastepcy lub czasowej niemoznos$ci wykonywania przez nich obowigzkow, dziatalnoscig
Wojewodzkiego Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie przez Wojewodzkiego Lekarza

Weterynarii.

3. Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlegaja:
1) Zesp6ét do spraw bezpieczenstwa zywnosci;
2) Zespot do spraw pasz i utylizaciji;




3) Zespot do spraw nadzoru farmaceutycznego;
4) Zespo6t do spraw audytu kontroli urzedowych;
5) Zespdt do spraw finansowo — ksiegowych;

6) Zespdt do spraw administracyjnych;
7 Zespot do spraw obstugi prawnej;
8) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informaciji niejawnych do spraw obronnych.

4. Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii bezposrednio podlegajg nastepujace komorki
organizacyjne:

1) Zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) Zaktad Higieny Weterynaryjnej.

§ 10. 1.Komérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 5 statutu, z wytgczeniem samodzielnych
stanowisk pracy kierujg kierownicy.

2. W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w zespole do spraw bezpieczenstwa zywnosci,
w zespole do spraw pasz i utylizacji kierownikiem moze by¢ wytacznie wojewodzki inspektor
weterynaryjny, a w zespole do spraw finansowo - ksiegowych gtowny ksiegowy.

3. W zespole do spraw nadzoru farmaceutycznego kierownikiem powinien by¢ wojewodzki inspektor
weterynaryjny.

4. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

5. Pracownig kieruje kierownik pracowni w Zakfadzie Higieny Weterynaryjne;j.

§ 11. 1. Kierownicy odpowiadajg za:

1). nalezyte zorganizowanie pracy kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych
i zapoznanie podleglych pracownikéw z obowigzujagcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego i wewnetrznego oraz jego przestrzeganie,

2 terminowe zafatwianie spraw;

3 porzadek i dyscypling pracy;

4  merytoryczng i formalno-prawna poprawno$¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy:

1) dokonujg podziatu zadan dla poszczegdinych pracownikow kierowanych przez nich
komoérek organizacyjnych;

2) ustalajg na pismie propozycje zakreséw obowigzkéw dia pracownikow kierowanych
przez nich komorek, ktére przedktadajg Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii do
zatwierdzenia.

3. Koordynatorzy dziatbw w Zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w Zespole do spraw
administracyjnych w Zakfadzie Higieny Weterynaryjnej oraz kierownicy pracowni w Zakfadzie Higieny
Weterynaryjnej:

1) dokonuja podziatu zadan dla poszczegoinych pracownikéw dziatu/pracowni;

2) odpowiadajg za merytoryczna i formalno — prawng poprawno$¢ zatatwianych spraw

w zakresie zadan dziatu/pracowni;




3) odpowiadajg za terminowe zatatwianie spraw w zakresie zadan dziatu/pracowni.

ROZDZIAL 5
ZASADY PODPISYWANIA PISM | DOKUMENTOW W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE

§ 12. 1. Projekty pism, dokument6éw, umow, porozumiefi, decyzji administracyjnych i aktow prawnych
wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii opracowuje wtasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna.
2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegd6lng starannoscig oraz
odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.
3. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych, powinny by¢
parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;
2 kierownika komoérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest
dokument;
3) gtéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowaé skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym;
4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;
2 kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest
dokument;
3) gtéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowacé skutki finansowe.
5. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tresc, forme, a takze za zgodnosé

z przepisami prawa oraz z interesemn publicznym.

§ 13. Pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach do zafatwienia, ktérych zostali pisemnie upowaznieni

przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

§ 14. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub wydatkowania
$rodkdéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:

1) Wojewddzki Lekarz Weterynarii lub jego zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § O w
ust. 2, oraz
2) Gtowny Ksiegowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastgpujacy Gidéwnego

Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewddzkiego

Lekarza Weterynarii.




ROZDZIAL 6
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 15. Do zakresu dziatania Zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy prowadzenie
spraw wynikajgcych z przepiséw o ochronie zwierzat, ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat, przepisow o rejestracji i identyfikacji zwierzat, przepisow o weterynaryjnej
kontroli w handlu oraz przepiséw o wzajemnej zgodnosci, a takze zadan wynikajgcych z ustawy
0 zarzgdzaniu kryzysowym, a w szczegolno$ci:
1) ustalanie ogélnych kierunkow dziatania i szczegdétowych zasad postgpowania
powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatar tych organdw w zakresie:
a) kontroli i zwalczania choréb zakaZznych zwierzat, w tym zapobiegania ich wystapieniu,
wykrywania i likwidowania,
b) monitorowania chorob odzwierzecych oraz odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych,
c) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujace
lub prowadzgce dziatalno$¢ zwigzang ze zwierzgtami (dziatalno$¢ nadzorowang)
oraz kontroli zwierzat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub przeznaczonych
do handlu,
d) kontroli przesytek zwierzat w miejscu przeznaczenia,
e) stosowania u zwierzat substancji o dziataniu hormonalnym, tyreostatycznym i beta-
agonistycznym;
2) nadzorowanie realizacji programéw i planéw monitorowania zakazen zwierzat, chorob
odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych oraz zwigzanej z nimi opornosci
na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;
3) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu
ochrony zdrowia i zycia ludzi i zwierzat, na podstawie analiz i ocen sytuacji epizootycznej;
4) zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem epizootycznym — rozpoznawanie
sytuacji, ktére mogg prowadzi¢é do kryzysu i stosowanie odpowiednich Srodkow
zapobiegawczych i naprawczych;

5) aktualizowanie planéw gotowos$ci zwalczania poszczegdinych choroéb zakaznych
zwierzat;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programéw zwalczania poszczegdinych

chordb zakaznych zwierzat;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z uznaniem terytorium wojewddztwa Slgskiego lub
jego czesci za urzedowo wolne od poszczegdinych choréb zakaznych zwierzat;
8) ustalanie ogdéinych kierunkéw dziatania oraz szczegbtowych zasad postgpowania
powiatowych lekarzy weterynarii w zakresie:
a) kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i jako$ci materiatu biologicznego,
b) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas pozyskiwania, konserwacii,
obrébki, przechowywania, prowadzenia obrotu lub wykorzystywania materiatu
biologicznego, jak rowniez prowadzenia punktéw kopulacyjnych;



9) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat
oraz wymogow wzajemnej zgodnosci;

10) koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw z zakresu ochrony zwierzat;
11) koordynowanie oraz kontrola sposobu wykonywania nadzoru przez organy | instanciji
nad podmiotami prowadzacymi dziataino$é nadzorowang;

12) prowadzenie i/lub nadzorowanie rejestrow podmiotéw prowadzacych dziataino$¢
nadzorowang, w zakresie whasciwosci zespolu;

13) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotah od decyzji Powiatowych
Lekarzy Weterynarii oraz przygotowanie projektéw decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii, jako organu Il instancji;

14) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, w zakresie wiasciwosci zespotu,

15) obstuga systeméw iflub programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji
Weterynaryjnej w zakresie kompetencji zespotu;

16) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci, w zakresie kompetencji zespotu,

17) organizowanie szkolei, w tym Powiatowych Lekarzy Weterynarii, w zakresie
dotyczacym kompetencji zespotu;

18) wspolpraca z organami Paistwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowe] Artykutéw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, ze Stuzbg Celna, jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami samorzadu
lekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwigzkiem towieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Policjg, Panstwowg Strazg Pozarng
i innymi stuzbami w zakresie wiasciwosci zespotu;

19) tworzenie, we wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych cze$¢ planow
Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 16. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnos$ci, nalezy prowadzenie
spraw wynikajgcych z przepisow prawa zywnosciowego a w szczegolnosci:
1) ustalanie ogoinych kierunkéw dziatania i szczegotowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatan tych organéw w zakresie: badania
zwierzat rzeznych i produktow pochodzenia zwierzecego, bezpieczenstwa produktow
pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi, w tym ocenia wymagan i
weterynaryjnych przy ich produkcji, wprowadzaniu na rynek oraz wywozie;
2) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu
ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat;
3) zarzadzanie kryzysem zwigzanym z zagrozeniem bezpieczenstwa zywnosci

pochodzenia zwierzecego — rozpoznawanie sytuacji, ktére mogg prowadzi¢ do kryzysu i

stosowanie odpowiednich srodkéw zapobiegawczych i naprawczych;




4) koordynowanie oraz kontrolowanie sposobu wykonywania nadzoru przez organy |
instancji nad podmiotami prowadzgcymi dziataino$¢ nadzorowang;

5) prowadzenie iflub nadzorowanie rejestréow podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢
nadzorowang, w zakresie wilasciwosci zespoty;

6) koordynowanie programu badan kontrolnych obecno$ci substancji niedozwolonych
oraz pozostatoSci chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych skazen
promieniotwdrczych u zwierzat i w zywnosci pochodzenia zwierzecego;

7) koordynowanie prowadzenia postepowan zwigzanych z wykryciem substancji
niedozwolonych, niepozadanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biologicznych,
produktéw leczniczych i skazen promieniotwérczych oraz zanieczyszczen mikrobiologicznych
w tkankach lub narzadach zwierzat, produktach pochodzenia zwierzecego;

8) koordynowanie prowadzenia postepowania w przypadku stwierdzenia obecnosci
substancji niedozwolonych lub przekroczenia dopuszczalnego maksymalnego poziomu
pozostatosci chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych u zwierzat i w zywnosci
pochodzenia zwierzecego;

9) prowadzenie spraw dotyczgcych $wiadectw eksportowych dla produktow
pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi i dla pasz;

10) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji Powiatowych
Lekarzy Weterynarii oraz przygotowanie projektéw decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii jako organu |l instanc;i;

11) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, w zakresie wtasciwosci zespotu;

12) obstuga programéw komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej
w zakresie kompetencji zespotu;

13) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie kompetencji zespotu;

14) organizowanie szkoleri, w tym szkolen dia Powiatowych Lekarzy Weterynarii;

15) wspoipraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekciji
Weterynaryjnej, Panstwowej Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji
Jakosci Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji
Ochrony Srodowiska, ze Stuzbg Celng, jednostkami samorzgdu terytorialnego, organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Polskim Zwigzkiem towieckim, Os$rodkiem Doradztwa Rolniczego, Policjg, Pahnstwowg Strazg
Pozarng i innymi stuzbami w zakresie wiasciwo$ci zespotu;

16) tworzenie, we wspdtpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu, planéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych cze$¢ planéw
Wojewbdzkiego Inspektoratu.

§ 17. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy prowadzenie spraw
wynikajacych z przepiséw prawa zywnosciowego, paszowego i utylizacyjnego, a w szczegdlnosci:
1) ustalanie ogoinych kierunkdw dziatania i szczegOtowych zasad postepowania

powiatowych lekarzy weterynarii oraz koordynacja dziatar tych organéw w zakresie:




a) bezpieczenstwa produkcji i obrotu pasz, w tym ocenia wymagan weterynaryjnych przy
ich produkgji, wprowadzaniu na rynek oraz wywozie,
b) bezpieczenistwa pozyskiwania, przetwarzania i wprowadzania na rynek ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzecego;
2) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu
ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat;
3) zarzadzanie kryzysem zwigzanym 2z zagrozeniem bezpieczenstwa pasz oraz
ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego — rozpoznawanie sytuacji, ktére moga
prowadzi¢ do Kryzysu i stosowanie odpowiednich $rodkéw zapobiegawczych i naprawczych;
4) koordynowanie oraz kontrola sposobu wykonywania nadzoru przez organy | instancji
nad podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ nadzorowana;
5) prowadzenie ilub nadzorowanie rejestrébw podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢
nadzorowana, w zakresie wtasciwosci zespolu;
6) koordynowanie realizacji Rocznego Planu Urzedowej Kontroli Pasz, w tym
opracowywanie planu dia wojew6dztwa;
7) koordynowanie prowadzenia postepowan zwigzanych z wykryciem substanciji
niepozgdanych, zabronionych, pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktéow
leczniczych i skazen promieniotworczych oraz zanieczyszczen mikrobiologicznych w paszach;
8) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem pasz leczniczych;
9) prowadzenie spraw dotyczgcych $wiadectw eksportowych dla pasz;
10) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych w | instancji w sprawie
wytwarzania i obrotu paszami leczniczymi;
11) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotai od decyzji Powiatowych
Lekarzy Weterynarii oraz przygotowanie projektéw decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii jako organu il instanciji;
12) rozpatrywanie skarg i wnioskéw, w zakresie wiasciwosci zespotu;
13) obstuga programow komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej
w zakresie kompetencji zespotu;
14) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci w zakresie kompetencji zespotu,
15) organizowanie szkolen, w tym szkolen dia Powiatowych Lekarzy Weterynarii;
16) wspotpraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej Inspekcji
Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego, Inspekcji Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, ze Stuzbg Celng, jednostkami samorzadu terytoriainego, organami samorzadu
iekarsko-weterynaryjnego, Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwigzkiem Lowieckim, O$rodkiem Doradztwa Rolniczego, Policja, Panstwowg Strazg Pozamng
i innymi stuzbami w zakresie wlasciwosci zespotu;
17) tworzenie, we wspéipracy z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu, planoéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych c¢zeS¢ planow
Wojewddzkiego Inspektoratu.
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§ 18. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw nadzoru farmaceutycznego nalezy prowadzenie

spraw wynikajgcych z przepisow ustawy Prawo farmaceutyczne, a w szczegolnosci:

1) nadzorowanie obrotu i ilo$ci stosowanych produktéw leczniczych weterynaryjnych;

2) kontrolowanie prawidtowosci funkcjonowania hurtowni produktdéw leczniczych
weterynaryjnych;

3) prowadzenie rejestru oraz kontrolowanie przedsiebiorcéw prowadzgcych obrot

produktami leczniczymi weterynaryjnymi wydawanymi bez przepisu lekarza;

4) przygotowywanie decyzji administracyjnych w | instancji w zakresie nadzoru nad
obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

5) prowadzenie badan jakos$ci produktéw leczniczych weterynaryjnych znajdujacych sie
w obrocie;

6) sporzadzanie plandéw kontroli i prowadzenie obowigzujgcej sprawozdawczosci w
zakresie wtasciwosci zespotu;

7) wspétpraca z innymi inspekcjami i organami w zakresie nadzoru nad obrotem
produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

8) tworzenie, we wspéipracy z innymi dziatami Wojewddzkiego Inspektoratu, planow
jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowigcych cze$¢ planéw Wojewddzkiego
Inspektoratu .

§ 19. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw audytu kontroli urzedowych nalezy prowadzenie

spraw zwigzanych z przeprowadzaniem audytéw kontroli urzedowych wykonywanych przez Powiatowe

Inspektoraty , a w szczegoinosci:

§ 20. 1.

1) przygotowywanie programu audytu kontroli urzedowych w oparciu o roczny program
audytéw Inspekcji Weterynaryjnej;

2) realizowanie audytow urzedowych kontroli wykonywanych przez Powiatowych Lekarzy
Weterynarii;

3) analizowanie raportéw z audytu kontroli urzedowych;

4) przygotowywanie propozycji dla rocznego projektu programu audytow na rok
nastepny;

5) realizowanie audytéw sprawdzajacych.

Do zakresu dziatania Zespotu do spraw finansowo - ksiggowych nalezy w szczegolnosci:
1) opracowywanie materiatow do projektu planu finansowego, planu finansowego,
harmonograméw realizacji dochodéw i wydatkéw dla podleglych jednostek, przygotowanie
projektow decyzji/zarzadzeri/zawiadomien w zakresie zmian w planach finansowych;

2) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
4) administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR oraz

petnienie w tym systemie funkcji dysponenta nadrzednego w stosunku do podiegtych
jednostek organizacyjnych;
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5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych oraz zgodnosci ich z planem finansowym.
sporzadzanie w terminie sprawozdan z wykonania proceséw gromadzenia Srodkow
publicznych i ich rozdysponowania oraz wykazywanie w tych sprawozdaniach danych
zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej;
6) opracowywanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego
Wojewédzkiego Inspektoratu, przygotowywanie plandéw i analiz gospodarki finansowe;j
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz dokonywanie kalkulacji kosztéw wykonywanych zadan
przez Inspektorat;
7 sporzadzanie sprawozdawczoéci finansowej, budzetowej oraz inne okresione w
odrebnych przepisach dokonywanie kalkulacji kosztéw wykonywanych zadan przez
Wojewddzki Inspektorat;
8) monitorowanie i egzekwowanie realizacji dochodow budzetowych;
9) prowadzenie ptatnosci Wojewodzkiego Inspektoratu w systemie Bankowosci
Elektronicznej ,enbepe”;
10) prowadzenie Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej oraz Zakfadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;
11) naliczanie wynagrodzen, wydawanie zaswiadczen o wynagrodzeniach, ustalanie
podstawy do emerytury lub renty, rozliczanie podatku dochodowego pracownikdow oraz
sporzadzanie wymaganych w tym zakresie deklaragcji i sprawozdan;
12) biezgca analiza poniesionych wydatkéw z rozdziatu zwalczania choréb zakaznych
zwierzat oraz badania monitoringowe pozostatosci chemicznych, biologicznych w tkankach
zwierzat i produktach pochodzenia zwierzecego, rozliczenia kosztéw z podziatem na choroby.
13) prowadzenie rejestru dokumentdw finansowych wplywajgcych do Zespotu i terminowe
ich regulowanie.
2. Gléwny ksiegowy odpowiada w szczegéinosci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz za realizacje nastepujacych

zadan w zakresie gospodarki finansowej Wojewédzkiego Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki, ktéra obejmuje:
a) przyjete zasady rachunkowos$ci,
b) ‘ prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,
c) ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywéw;
d) wyceneg aktywow i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego,
e) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach oraz wykazywanie w tych sprawozdaniach
danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidenciji ksiegowej,
f) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentaciji

przewidzianej ustawsg;
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2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

4) przygotowywanie planéw finansowych, innych planéw i analiz gospodarki finansowej

Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 21. 1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw administracyjnych w szczegolnosSci:
1) prowadzenie spraw z zakresu zamowiefi publicznych, w tym sporzadzanie
dokumentaciji niezbednej do prawidtowego dokumentowania zaméwien publicznych;
2) planowanie zakupéw inwestycyjnych i inwestycji na rzecz Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz wspétudziat w tworzeniu planu rzeczowo-finansowego;
3) koordynowanie dziatan majacych na celu zapewnienie adekwatnego, skutecznego
i efektywnego systemu kontroli zarzadczej w Wojewddzkim Inspektoracie;
4) przygotowywanie rocznych planéw kontroli oraz rocznych planéw pracy i priorytetow
Wojewddzkiego Inspektoratu;
5) koordynowanie kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii; w tym m.in. terminowosci i prawidtowos$ci przeprowadzanych kontroli,
koordynacja obstugi transportowej;
6) przygotowywanie i przedstawianie informacji o wynikach kontroli oraz zalecen
pokontrolnych;

7 organizowanie narad pokontrolnych;
8) sprawdzanie wtasciwego i terminowego podejmowania dziatani pokontrolnych;
9) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw kontroli oraz rocznych plandéw pracy

i priorytetéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) wspotdziatanie z innymi organami kontroli;

11) wspolpraca w zakresie przygotowania i realizacji wieloletniego krajowego planu
kontroli;

12) prowadzenie gospodarki majgtkiem Wojewodzkiego Inspektoratu, polegajace
na przyjmowaniu i ewidencjonowaniu majgtku Wojewo6dzkiego Inspektoratu, a nastepnie
przekazaniu tego majatku do korzystania wtasciwym osobom lub komoérkom organizacyjnym,
podejmowanie czynno$ci w zakresie wyposazenia pomieszczen Wojewddzkiego Inspektoratu
w sprzet, urzadzenia techniczne i materiaty biurowe oraz utrzymanie ich we wiasciwym stanie
technicznym;

13) zabezpieczenie obiektu przed kradzieza, pozarem i innymi klgskami, oraz utrzymanie
czystosci w pomieszczeniach Wojewodzkiego Inspektoratu, prowadzenie ewidencji
emitowanych zanieczyszczen i wyliczanie optat za wprowadzanie substancji
zanieczyszczajacych do powietrza;
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14) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i ustaniem stosunku
pracy cztonkéw korpusu stuzby cywilnej i pozostalych pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu, a takze organéw Inspekcji Weterynaryjnej podlegtych bezposrednio
Wojewoddzkiemu Lekarzowi Weterynarii ;

15) koordynowanie sporzgdzania ocen okresowych pracownikow,

16) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zagranicznych;

17) prowadzenie rejestracji i zbioru upowazniefi udzielanych przez Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii ;

18) organizowanie i prowadzenie szkolefi pracownikéw [nspekcji Weterynaryjnej;

19) wprowadzanie i biezgca aktualizacja danych nowozatrudnionych i zatrudnionych
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu do systemu kadrowo - ptacowego oraz
merytoryczna weryfikacja i zatwierdzanie list ptac;

20) zapewnienie ochrony danych osobowych w zakresie dziatalnosci zespotu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi;

22) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz z realizacji zadan Inspekcii
Weterynaryjnej opracowan analitycznych zwigzanych z dziatalno$cig merytoryczng Inspekciji
Weterynaryjnej w zakresie wiasciwo$ci zespotu;

23) wspdipracowanie z organizacjami zwigzkowymi w sprawach pracowniczych;

24) prowadzenie spraw socjalnych oséb uprawnionych;

25) zapewnienie obstugi telekomunikacyjnej i informatycznej Wojewddzkiego Inspektoratu
zarbwno w zakresie wyposazenia sprzgtowego, jak i oprogramowania, sporzadzanie aplikacji
przeznaczonych dla Wojewbdzkiego Inspektoratu;

26) zarzadzanie teleinformatycznymi systemami wymiany informacji i bazami danych;

27) koordynowanie prac dotyczagcych funkcjonowania Biuletynu Informacii Publicznej oraz
zwigzanych z umieszczeniem na stronie internetowej Wojewodzkiego Inspektoratu materiatow
informacji przygotowywanych przez poszczegélne komorki organizacyjne;

28) prowadzenie szkolen w zakresie obstugi systeméw informatycznych, prowadzenie
ewidencji sprzetu informatycznego oraz opracowywanie i wdrazanie strategii informatyzadji
Wojewddzkiego Inspektoratu;

29) prowadzenie obstugi biurowej Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, w tym réwniez
prowadzenie centralnych rejestréw wynikajacych z przepiséw prawa oraz wykonywanie
czynnosci kancelaryjnych zgodnie z instrukcjg kancelaryjng;

30) zapewnienie obstugi transportowej dla potrzeb Wojewodzkiego Inspektoratu oraz
prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z gospodarkg taboru samochodowego
bedgcego wiasnoscig Wojewddzkiego Inspektoratu poprzez prowadzenie rejestracji,
ubezpieczen komunikacyjnych, kart drogowych, okresowych przegladéw technicznych,

remontéw i napraw doraznych samochodéw;

31) zarzadzanie nieruchomosciami bedacymi w trwatym zarzadzie Wojewddzkiego
Inspektoratu i administrowanie lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych przez
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Wojewodzki  Inspektorat oraz nadzorowanie planowanych remontéw, modernizagji,

konserwacji prac budowlanych w tych nieruchomosciach.

2. Do zadan dziatu bezpieczenstwa i higieny pracy podiegtego bezposrednio Wojewodzkiemu
Lekarzowi Weterynarii nalezy zapewnienie przestrzegania w Wojewodzkim Inspektoracie
przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

3. Do zadan dziatu do spraw archiwum zaktadowego podlegiego bez:oérednio Wojewddzkiemu
Lekarzowi Weterynarii nalezy prowadzenie archiwum zaktadowego, zapewnienie wiasciwego
przyjecia akt do archiwum, przechowywanie akt, udostepnianie ich, jak réwniez uzgadnianie
z Archiwum Panstwowym terminéw i zakresu brakowania akt.

4. Administrator bezpieczenstwa informacji podlegly bezposrednio Wojewoddzkiemu Lekarzowi
Weterynarii sprawuje nadzér merytoryczny nad realizacjg przez pracownikow Wojewoddzkiego
Inspektoratu przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz prowadzi rejestry zbioréw
danych.

5. Pemnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jako$cig podlegly bezpo$rednio Wojewddzkiemu
Lekarzowi Weterynarii sprawuje nadzér merytoryczny nad stosowaniem Systemu Zarzgdzania
Jakoscig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN 1SO 9001:2009, w szczegdlnosci, przedstawia
Wojewc’)dzkiému Lekarzowi Weterynarii sprawozdania dotyczace funkcjonowania Systemu oraz
wskazuje potrzeby jego doskonalenia, jak réwniez upowszechniania w Inspektoracie $wiadomosci
dotyczacej wymagan klienta i zasad Systemu. '

§ 22. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw obslugi prawnej naleza zadania zwigzane z obstuga
prawng Wojewodzkiego Inspektoratu, a w szczegoinosci:
1) udzielanie opinii prawnych pisemnych, konsultacji i porad prawnych ustaych;
2) reprezentowanie Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii przed sgdami
administracyjnymi i sgdami powszechnymi;
3) opiniowanie i parafowanie umoéw, a takze aktéw normatywnych Wojewoddzkiego
Lekarza Weterynari, pism i innych dokumentéw powodujacych skutki prawne dla
Wojewodzkiego Inspektoratu, w zakresie ich zgodnosci z prawem;

4) opiniowanie i parafowanie projektéw decyzji administracyjnych.

§ 23. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony informaciji
niejawnych i do spraw obronnych nalezy:
1) nadzorowanie nad realizacja przepisow z zakresu obrony cywilnej oraz wspdtdziatanie

z administracjg panstwowa, wojskowa oraz szefem obrony cywilnej miasta;

2) przygotowanie Wojewodzkiego Inspektoratu do realizacji zadan z zakresu obronnosci
panstwa;
3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ewidencjonowaniem, przechowywaniem,

wysylaniem i udostepnianiem dokumentéw niejawnych, zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228, z p6zn. zm.);
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§24. 1.

4) organizowanie szkolen z zakresu obronno$ci;

5) opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Wojewodzkiego Inspektoratu;

6) opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
na okres zagrozenia i wojny;

7) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkim Inspektoracie zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami;

8) kontrolowanie ochrony informacji niejawnych w komorkach organizacyjnych

Wojewddzkiego Inspektoratu;

9) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow

zawierajgcych informacje niejawne;

10) nadzorowanie nad prawidtowym obiegiem informacji niejawnych w Wojewodzkim

Inspektoracie;

11) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Wojewddzkiego Inspektoratu

oraz nadzorowanie jego realizacji;

12) przeprowadzanie postepowal sprawdzajacych w odniesieniu do osob zajmujacych

stanowiska lub ubiegajgcych sie o stanowiska, z ktérymi moze sig faczy¢ dostep do informagii

niejawnych;

13) prowadzenie szkolen pracownikéw Wojewédzkiego Inspektoratu w zakresie informacii

niejawnych;

14) prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i prac zleconych oraz osdb
dopuszczonych do pracy na stanowiskach, z ktérymi wigze sie dostgp do informacii
niejawnych;

15) prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie wtasciwo$ci stanowiska,;

16) nadzorowanie nad sprawnosécig i konserwacjg sprzetu ochrony przeciwpozarowej oraz
innych urzadzen zapewniajgcych bezpieczenstwo ludzi mienia.

Do zakresu dziatania Zaktadu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegoino$ci:
1) wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:

a) Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii,

b) Powiatowych Lekarzy Weterynarii;
2)  wykonywanie badan ustugowych;
3)  sporzadzenie i aktualizacja cennika badan ustugowych, wprowadzanego zarzadzeniem
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;
4) obstuga teleinformatyczna systeméw wymiany informacji lub  programéw
komputerowych dedykowanych Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wiasciwosci Zakfadu
Higieny Weterynaryjne;j;
5) nadzorowanie wyposazenia pomiarowego pod katem zapewnienia spdjnosci pomiarowe;
przez kierownika technicznego do spraw metrologicznych;
6) obstuga klientow, w tym przyjmowanie préb do badan, wydawanie wynikow,
prowadzenie korespondencji z klientami;
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7 organizowanie pracy magazynu;
8)  tworzenie, przy wspétpracy z innymi komérkami organizacyjnymi, planéw jakosciowych,
ilosciowych i finansowych stanowigcych cze$é planéw Wojewddzkiego Inspektoratu;
9)  sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczoéci w zakresie wiasciwosci Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej;
10) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad stosowaniem systemu zarzgdzania jakoscig
spetniajgcego wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025 w pracowniach badania migsa na
obecno$¢ wiosni, w tym w Terenowych Punktach Wytrawiania;
11)  udzielanie konsultacji pracownikom Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wasciwosci
Zaktadu Higieny Weterynaryijnej;
12)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.
2. Kierownik do spraw jakosci Zaktadu Higieny Weterynaryjnej, podlegly bezposrednio
Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii, sprawuje nadzoér merytoryczny nad stosowaniem systemu
zarzadzania jako$cig zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025;
3. Wykonywanie urzedowych i ustugowych badar powinno by¢ zgodne z wymaganiami wdrozonego
i utrzymywanego systemu zarzadzania jakoscig spetniajagcego wymagania normy PN-EN ISO/IEC
17025.
4. Zadania, o ktérych mowa w ust.1 w pkt 12, wymagaja okreélenia zakresu oraz sposobu
finansowania zadania.

§ 25. Tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu okresla szczegétowo regulamin pracy wprowadzony

zarzgdzeniem Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

ROZDZIAL 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26. 1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach
zatwierdzony przez Wojewode Slaskiego w dniu 6 kwietnia 2011 r.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodeg Slgskiego.
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Zatgeznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii

z dnia

w Katowicach
2015r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

Slgski Wojewodzki Lekarz

Weterynarii

Zespot do spraw
bezpieczenstwa zywnosci

Zastepca

Slgskiego Wojewodzkiego Lekarza

Weterynarii

Zespot do spraw pasz
i utylizacji

Zespot do spraw. nadzoru
farmaceutycznego

Zespot do spraw audytu
kontroli urzedowych

Zespo6t do spraw finansowo -
ksiegowych

Zespot do spraw
administracyjnych

Zespbt do spraw obstugi
prawnej

Samodzielne stanowisko pracy
do spraw ochrony informacji
niejawnych i do spraw
obronnych

Zespét do spraw zdrowia
i ochrony zwierzat

Zaktad Higieny Weterynaryjnej




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach

z dnia 2015r.

Schemat organizacyjny Zakladu Higieny Weterynaryjnej

Kierownik

Pracownia Badan
Chemicznych

Pracownia Mikrobiologii
Spozywczej

Pracownia Patologii |
i Bakteriologii }

Pracownia Serologii

Dziat do spraw obstugi




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Katowicach
z dnia 2015r.

Wykaz symboli z jednolitego rzeczowego wykazu akt

w Wojewddzkim Inspektoracie

1. Zespo6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat WIW.Z0Z
- dziat do spraw zdrowia zwierzat i zwalczania choréb zakaznych zwierzat WIW.ZOZ.CHZ
- dziat do spraw ochrony zwierzat WIW.Z0Z.0Z
- dziat do spraw higieny materiatu biologicznego
Zial do spraw higieny u blologiezneg WIW.ZOZ.HMB
2. Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci WIW.HZ
3. Zespot do spraw pasz i utylizacji WIW.HP
4. Zespot do spraw nadzoru farmaceutycznego WIW.NF
5.Zespot do spraw audytu kontroli urzedowych WIW. OD
6. Zespot do spraw finansowo - ksiggowych WIW .FK
7. Zespot do spraw administracyjnych WIW. AG
- dziat do spraw zaméwien publicznych WIWAG.ZP
- dziat do spraw pracowniczych WIW.AG.SP
- dziat do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy WIW.AG.BHP
- dziat do spraw obstugi WIW.AG.OI
- dziat do spraw archiwum zaktadowego WIW.AG.AZ
- Administrator bezpieczenstwa informacji WIW AG.BI
- Petnomocnik do spraw Systemu Zarzgdzania WIW.AG.SZJ
8. Zespot do spraw obslugi prawnej WIW. RP




9. Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony
informacji niejawnych i do spraw obronnych

WIW..IN

10. Zaktad Higieny Weterynaryjnej

- Pracownia Badan Chemicznych;

- Pracownia Mikrobiologii Spozywczej;
- Pracownia Patologii i Bakteriologii;

- Pracownia Serologii;

- dziat do spraw obstugi;

- Kierownik do spraw jakosci;

WIW.ZHW

WIW.ZHW.PBC
WIW.ZHW.MS
WIW.ZHW.PB
WIW.ZHW.PS
WIW.ZHW.OM
WIW ZHW .KJ




